填表注意事項：

一、「毒性化學物質運作紀錄簿」由每一位使用毒性化學物質之老師保管一本。

二、「毒性化學物質運作紀錄簿」請逐次確實記錄，本紀錄簿依法應留存備查，不敷使用時，請向環安室索取。

三、每一種毒性化學物質分別填寫一張「毒性化學物質運作記錄表」。

四、請詳填「物質品名」、「列管編號--序號」、「填表人」、「核可號碼」等欄。「核可號碼」請向環安室查詢。

五、每次填寫請填「時間」、勾選「運作行為」、填入「增加」或「減少」之量、勾選「單位」、填入「結餘量」。

六、「運作行為」如為「購買」則須填入「購買公司名稱」，及該公司之「許可證字號」。

七、本紀錄每月須由各單位彙整於「毒性化學物質運作紀錄月報表」，交環安室備查。

環安室謹啟
